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 تعلیمات المستشار 
 D-180 رقم: ال

ل للأبنیة المدرسیة الموضوع:  الاستخدام المطوَّ
 الموظفون الفئة:

 2022دیسمبر/ كانون الأول،  22  تاریخ الإصدار:
 

 موجز التغییرات 

خة في  D-180تحلُّ ھذه التعلیمات محل تعلیمات المستشار رقم (  .2021تموز، یولیو/  22) المؤرَّ
 

 : التغییرات
 

 .ع)Iإلغاء التوجیھ والبند ذي الصلة المتعلِّقین بالخدمات الدینیة. (القسم  •
توضیح أن جمیع قرارات الموافقة من مدراء المدارس خاضعة للمراجعة من طرف فریق المدیر(ة) المراقب(ة)  •

 .ث.) IIوالمكتب المركزي لإدارة التعلیم. (القسم 
 ) بشكلٍ كامل وإلغاء التعریف.  BCOsلمكاتب الأحیاء/ مكاتب عموم المدینة ( المرجعیاتتحدیث  •
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 المستشارتعلیمات  
 D-180 رقم: ال

ل للأبنیة المدرسیة الموضوع:  الاستخدام المطوَّ
 الموظفون الفئة:

 2022دیسمبر/ كانون الأول،  22  تاریخ الإصدار:
 

 تعریفات 
 ): Beaconبرامج (

) نیویورك  بمدینة  والمجتمع  الشبیبة  تنمیة  إدارة  طرف  من  تمویلھا  یتم  برامج  المراكز  DYCDھي  تعمل  المجتمعیة ). 
)Beacon) ساعة أسبوعیاً في فترات الظھیرة والمساء، وفي عطل نھایة الأسبوع،   42) أیام على الأقل و6) على مدى ستة

) المجتمعیة  البرامج  تقدیم  یتم  الصیف.  فصل  وخلال  الإجازات  وفترات  المدرسیة  العطل  للتلامیذ Myriadوأثناء  مجاناً   (
 والمقیمین. 

 ):  CPS( المبنىنظام الأجور لخدمات الإشراف على 
یتم استخدامھ لحساب وتسدید تكالیف خدمات الإشراف بناءً على مساحة المكان المُستخدم وطبیعة    الإنترنتھو نظام آلي عبر  

 المكان ویوم/ وقت الاستخدام. 
 ھیئة الإشراف:

 أو المندوب/ة (المندوبین) عنھما بالمدرسة. المبنىالإشراف/ مدیر(ة)  (ة)مھندس
ل:  الاستخدام المطوَّ

 ، أي، "المستخدِم/)CBOsالمدرسي من طرف المدرسة أو منظمات خارجیة و/ أو المنظمات المجتمعیة ( المبنىھو استخدام 
User "  خارج ساعات وأیام الدوام المدرسي المعتادین وفي الأیام التي تكون فیھا المدرسة مغلقة (في الصباح قبل بدء الحصص ،

الدراسیة أو برنامج إفطار مُقرر، أو ما بعد الظھیرة، أو في المساء، أو في عطل نھایة الأسبوع أو العطل المدرسیة) بما یتوافق  
 مع ھذه التعلیمات.  

ل:   ترخیص الاستخدام المطوَّ
ینبغي أن یتم الحصول على ترخیص لحجز مكان للأنشطة التي تحدث خارج ساعات وأیام الدوام المدرسي المعتاد وفي أیام  

تطبیق   خلال  من  الترخیص  طلب  إلى  الوصول  المدرسة  لموظَّفي  یمكن  المدرسیة.  )  Extended Use(  الإنترنتالعطل 
 ) بإكمال وتوقیع الترخیص عند التقدیم لحجز المكان. User. ویتعیَّن أن یقوم المستخدِم (الإنترنتعبر  وإكمالھ

ل (  ):Extended Useعملیة التقدیم في تطبیق الاستخدام المطوَّ
المدرسي. انظروا معالجة    المبنى) بتقدیم طلب رسمي لاستخدام  Usersیسمح للمنظمات/ المستخدِمین (  الإنترنتھو نظام على  

(المتوفِّر   ل  المطوَّ الاستخدام  رخصة  طلب  الرابطوإكمال  https://www.schools.nyc.gov/about-  على 
documents-used-regulations/frequently-us/policies/chancellors .لمعرفة المزید من التفاصیل ( 

 

 خارج الأوقات المدرسیة: – )OSTبرامج (
الشبیبة والمجتمع بمدینة نیویورك ( إدارة تنمیة  الدوام  DYCDھي برامج یتم تمویلھا من طرف  م برامج خارج وقت  ). تقدِّ

بعد الدوام الدراسي،   تشكیلة من الأنشطة للأشخاص الشباب أثناء الساعات التي لا یكونون في المدرسة، أي) OSTالدراسي (
) إلى عشرین  ما یصل  وأثناء  المدرسیة،  العطل  الأسبوع وفي  نھایة  والعطل  20وفي عطل  المدرسیة  الإجازات  من  یوماً   (

https://www.schools.nyc.gov/about-us/policies/chancellors-regulations/frequently-used-documents
https://www.schools.nyc.gov/about-us/policies/chancellors-regulations/frequently-used-documents
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 الصیفیة، وذلك لدعم نموھم الاجتماعي والانفعالي والأكادیمي مع توفیر بیئة آمنة وداعمة أثناء تواجد آبائھم في العمل.  
 رسوم المكان: 

لتحضیر وتنظیف المكان الفعلي المطلوب من طرف مستخدِم ما   المبنىشراف على  ھي التكالیف التي ینبغي تسدیدھا لھیئة الإ
)User(   .للقیام بوظائف برنامجھ 

 استمارة استخدام المكان:
) Userالمدرسي والمصادقة علیھا من طرف المستخدِم ( المبنىإعدادھا من طرف ھیئة الإشراف على  استمارة یتمھي 

استمارة تقریر المكان (ویشُار إلیھا بعض الأحیان باسم  ةالفعلي و/ أو الخدمات المستخدم عن المكانلأغراض الإبلاغ 
التقریر لتحدید التكالیف التعاقدیة الفعلیة التي یتم تكبُّدھا لقاء ). یسُتخدم ھذا المرخَص استخدامھ وخدمات الإشراف المقدَّمة

الاستخدام ولتولید الدفعات المناسبة للإشراف وذلك من أجل تغطیة نفقات خدمات العمالة الإضافیة، بالرجوع إلى طلب  
 مبنىالترخیص الموافقَ علیھ. انظروا وثائق استخدام المكان وحساب رسوم خدمة الإشراف على ال

-used-regulations/frequently-us/policies/chancellors-https://www.schools.nyc.gov/about
documents .للمزید من التفاصیل ( 

 ):Userالمستخدِم (
 أثناء وقت الاستخدام المطوّل.  المبنى) أو أیة مجموعة أخرى یقومون باستخدام CBOأي فرد أو منظمة مجتمعیة (

  

https://www.schools.nyc.gov/about-us/policies/chancellors-regulations/frequently-used-documents
https://www.schools.nyc.gov/about-us/policies/chancellors-regulations/frequently-used-documents
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 تعلیمات المستشار 

 D-180 رقم: ال
ل للأبنیة المدرسیة الموضوع:  الاستخدام المطوَّ

 الموظفون الفئة:
 2022دیسمبر/ كانون الأول،  22  تاریخ الإصدار:

 
 خلاصة

ل للأبنیة المدرسیة. كما تضع الاجراءات الواجب اتباعھا   تحكم ھذه التعلیمات الاستخدام المطوَّ
أبنیة المدارس العامة التابعة لإدارة التعلیم خارج   استخداممن طرف المنظمات والأفراد بھدف  

الأسبوع  نھایة  ذلك عطل  في  بما  المدرسیة،  العطل  أیام  المعتاد وفي  المدرسي  الدوام  ساعات 
 بھذا الموضوع. ةوالأعیاد. وتنسخ فصل الاجراءات النظامیة للتشغیل الخاص

 
مة   مقدِّ

ل ھذه.  DOEتشجع إدارة التعلیم بمدینة نیویورك ( ) استخدام مدارسھا العامة للأغراض المتوافقة مع سیاسة الاستخدام المطوَّ
على   الإشراف  (ھیئة  المباني  مدراء  المباني/  على  الإشراف  ومھندسي  المدرسیة،  المباني  مدراء  واختصاصیو المبنىإنَّ   ،(

ل، والمجموعة، الفرد و/ أو المنظمة الذین یرغبون باستخدام المدرسة (المستخدِم/    المنشآت، وقسم  )Userالاستخدام المطوَّ
، وقسم عملیات تسییر المدارس ھم الھیئات الرئیسیة التي لدیھا أدوار رئیسیة )DFO، وقسم الشؤون المالیة ()DSFالمدرسیة (

ل.   في عملیة الاستخدام المطوَّ
 

I. استخدام الأبنیة المدرسیة 
نیویورك رقم   . أ لولایة  التعلیم  إدارة  التعلیمات، ولقانون  لھذه  المدرسیة خاضع  للأبنیة  ل  المطوَّ ،  414الاستخدام 

 ولكافة القوانین الفیدرالیة وقوانین الولایة والقوانین المحلیة ساریة المفعول.
الأساسي   .ب الاستخدام  یكون  أن  (  للمبنىینبغي  التعلیم  إدارة  وأنشطة  لبرامج  إعطاء DOEالمدرسي  وسیتم   .(

) التعلیم  إدارة  وأنشطة  برامج  بعد  المدرسیة  DOEالأفضلیة  المباني  لاستخدام  المحلي    لأنشطة)  المجتمع 
 ومجموعات الشباب والراشدین.

التعلیمات   .ت الممنوحة في ظل ھذه  لفعالیات أو برامج أو    لا تعنيالتراخیص  التعلیم  إدارة  الحصول على رعایة 
   أنشطة المستخدِم.

 یتعین على الراشدین المسؤولین التواجد في كافة الأوقات التي تستخدم فیھا مجموعات الشباب المباني المدرسیة. .ث
(مثل   .ج الشخصي  الطابع  ذات  أوأو    الأعراس،الفعالیات  التھاني،  أو   احتفالات  الخطوبة،  أعیاد    حفلات  حفلات 

 المیلاد) ممنوعة بشكلٍ قاطع. 
 یمكن أن یتم منح التراخیص لأغراض التدریس في أي فرع من التعلیم أو التعلّم أو الفنون.  .ح
 یمكن أن یتم منح التراخیص للمنتدیات المدنیة والمراكز المجتمعیة بالتوافق مع القانون المطبقّ. .خ
یمكن أن یتم منح التراخیص للأغراض الترفیھیة والتدریب البدني والریاضي بما في ذلك المسابقات الریاضیة  .د

 التنافسیة للأطفال الذین یحضرون مدارس غیر عامة أو مدارس غیر ربحیة.  
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یمكن أن یتم منح التراخیص لإقامة اجتماعات اجتماعیة ومدنیة وترفیھیة وحفلات السمر، والاستخدامات الأخرى    . ذ
 المتعلقة برفاھیة المجتمع المحلي. ینبغي أن تكون جمیع ھذه الاستخدامات غیر حصریة ومفتوحة للجمھور العام.  

والمعلمین. .ر الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  اجتماعات  لعقد  التراخیص  منح  یتم  أن  ھذه   یمكن  تكون  أن  یجب 
لولایة   التعلیم  لقانون  وفقاً  وذلك  الناس  عامة  أمام  ومفتوحة  حصریة  غیر  (الاجتماعات   NYSنیویورك 

Education Law § 414 .( 
وصالات الألعاب الریاضیة وقاعات الاجتماعات والمسابح والمناطق   الملاعب الریاضیة لا یسُمح بجدولة استخدام   .ز

 الكبیرة الأخرى بشكلٍ یخلق تقییداً غیر معقول لاستخدامات الآخرین. 
 Take the Field""/ " استخدام الملاعب"  .س

(  الریاضیةالملاعب  إنَّ   لبرنامج  الملاعبالتابعة  لمنظمات    )Take the Field"   /استخدام  بالمجان  متاحة 
) (CBOsمجتمعیة  مستخدِمین  أو   /(Users  الاستخدام یكون  أن  یجب  مالیة.  مصاعب  یواجھون  محددین   (

من   استخدام الملاعبالخارجي متوافقاً مع سیاسات وإجراءات إدارة التعلیم، وأن یسُمح بھ فقط في حال عدم  
، ولیس على استخدام أي مكان ضمن  الملاعب الریاضیةوینطبق ھذا الترتیب فقط على   طرف المدرسة المعنیة.

بما في ذلك، على سبیل المثال   المبنى) باستخدام المكان ضمن  Userالمدرسي. إذا رغب المستخدِم (  المبنىحدود  
التي    الملاعبولیس الحصر المراحیض، في حال انطبق، فیجب أن یتم تسدید رسوم الاستخدام. تحوي العدید من  

 الملعب" على مراحیض متنقِّلة في منطقة  Take the Field"/ " استخدام الملاعبتم تجدیدھا تحت برنامج " 
 الریاضي. 

الریاضي والبدء بعملیة الترخیص، یتعین علیھ    ستخدام الملعببتقدیم الطلب لا)  User(وقبل أن یقوم المستخدِم  
. سوف  212- 521-2232" على رقم الھاتف  Take the Field"/ " استخدام الملاعبأولاً الاتصال بمنظمة  

)  User) طیلة مسار العملیة لتحدید ما إذا كانت المنظمة/ أو المستخدِم (Userیقوم مندوب(ة) بتوجیھ المستخدِم (
 مؤھلین للإعفاء من الرسوم المفروضة. 

لا یسُمح باستخدام المباني المدرسیة للأغراض التجاریة ما عدا عملیات سوق السلع المستعملة المرخّصة   .ش
 على الرابط(المتوفرة  A-650بالتوافق مع تعلیمات المستشار رقم 

-library/a-document-source/default-https://www.schools.nyc.gov/docs/default
arabic.pdf---650( . 

 یمكن أن یتم إعطاء التراخیص لمثل تلك الاستخدامات الأخرى كما ھو مسموح بھ بموجب القانون.  .ص
 لا یسُمح بالقمار في المباني المدرسیة. .ض
مدرسي   مبنى یحُظر بشكلٍ مطلق بیع و/ أو استخدام و/ أو استھلاك و/ أو حیازة أیة مشروبات كحولیة في أي   .ط

 من طرف الشباب أو الراشدین. 
 لم یكون مسموحاً بھ في نص الترخیص. كما یحُظر بیع المرطبات في المباني المدرسیة ما .ظ
لا یسُمح لأي مجموعة أو منظمة تقوم بدعوة أفراد من العامة إلى اجتماع أو برنامج في منشأة مدرسیة باستثناء   .ع

على  ) المتوفِّرة  A-830أفراد بناءً على أي من الأسباب التمییزیة الممنوعة الموضَّحة في تعلیمات المستشار رقم  
document-source/default-https://www.schools.nyc.gov/docs/default-  الرابط

-posted-final-2023-19-10-830-a-library/36421
rabic685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774ada

b4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774a
db4995f.pdf(.  وبمقتضى ذلك، فإنھ یتعیَّن على ھذه المجموعات والمنظمات تقدیم تسھیلات معقولة متعلقة

الإعاقات للمشاركة في الاجتماع أو البرنامج، بالمجان، دون تحمیل إدارة  بالإعاقة حسب الحاجة للأفراد ذوي  
المقدّمة من ولایة  التدریبیة  الدورة  التسھیلات وجود شخص راشد قد أكمل  أیة تكالیف. وقد تشمل ھذه  التعلیم 

العقلیة لمدینة    سلامة) والموافقَ علیھا من طرف إدارة الصحة البدنیة والMATنیویورك الخاصة بإعطاء الأدویة (
) أو مكتب الولایة لخدمات الأطفال والعائلات، كي یقوم بإعطاء الدواء لتلمیذ(ة) كما ھو  DOHMHنیویورك (

 مسموح بھ بموجب القانون. 

https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/a-650---arabic.pdf
https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/a-650---arabic.pdf
https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/36421-a-830-10-19-2023-final-posted-arabic685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f.pdf
https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/36421-a-830-10-19-2023-final-posted-arabic685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f.pdf
https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/36421-a-830-10-19-2023-final-posted-arabic685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f.pdf
https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/36421-a-830-10-19-2023-final-posted-arabic685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f.pdf
https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/36421-a-830-10-19-2023-final-posted-arabic685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f685a61ca869048c6998ce774adb4995f.pdf
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قد یتم منح تراخیص لنوادي دینیة من أجل التلامیذ الذین تتم رعایتھم من طرف منظمات خارجیة أو یستوفون  .غ
المتطلبات الواردة في ھذه التعلیمات على نفس الأسس الذي یتم منحھا من خلالھا للنوادي الأخرى للتلامیذ الذین  

 تتم رعایتھم من طرف منظمات خارجیة.  
) یحصل على ترخیص لاستخدام بناء مدرسة تابعة لإدارة التعلیم باستخدام عنوان  Userلا یسُمح لأي مستخدِم ( .ف

 المدرسي كعنوان بریدي أو عنوان لمقر عمل.  المبنى
) بحق رفض الموافقة على أیة فعالیة حسب تقدیرھا الخاص، وذلك في ضوء وجود  DOEتحتفظ إدارة التعلیم ( .ق 

 أصیلة لإصابة المشاركین في ھذه الفعالیة.  أخطار

ھذه التعلیمات أو أي جزء (أجزاء) وارد فیھا، لا یكون مطلوباً بموجب القانون،   الإعفاء منیحتفظ المستشار بحق   .ك
إذا قرر أن ذلك یصبُّ في المصلحة القصوى لمنظومة المدارس. ینبغي أن یتم توجیھ طلبات الإعفاء من المستشار 

 إلى نائب(ة) مستشار التعلیم لشؤون البنیة التحتیة والتخطیط.
II.  مراجعة طلب الترخیص والموافقة علیھ 

لدى كل مستخدِم ( . أ أن یكون  اجراءات  ) ترخیص موافق علیھ  Userینبغي  المدرسة (انظروا  لاستخدام مباني 
ل).  معالجة وإكمال طلب الاستخدام المطوَّ

المدرسي أثناء وقت الاستخدام   المبنىیرغب باستخدام    )Userكل مستخدِم (مطلوب إكمال الترخیص من طرف   .ب
) یدفع رسوم المكان و/ أو خدمات الأمن المطلوبین (إذا  Userالمطوّل بصرف النظر عمّا إذا كان المستخدِم (

 انطبق) أو لا یدفعھا.
المدرسي في الأوقات خارج الدوام الدراسي المعتاد أو في أیام العطل المدرسیة،    المبنىكي تتمكّن من استخدام   .ت

 یتعیَّن على المدارس المستقلة العامة تقدیم طلب ترخیص.
ل مدراء المدارس مسؤولیة اتخاذ القرار للموافقة على طلب الترخیص أو رفضھ، بناءً على تحدید ما إذا كان   .ث یتحمَّ

) قد استوفى متطلبات ھذه التعلیمات. قرارات المدیر(ة) Userالمكان متاحاً للاستخدام وما إذا كان المستخدِم (
 خاضعة للمراجعة من طرف فریق المدیر(ة) المراقب(ة) والمكتب المركزي لإدارة التعلیم. 

المدرسي، یتعیّن أن یتم القیام   للمبنىقبل أن یقوم المدیر(ة) بالموافقة على الترخیص باستخدام منظمة خارجیة   .ج
 ) المحتمل.Userبإجراء فحص كامل للمستخدِم ( 

) ومدیر(ة) المدرسة  Userلا یمكن اعتبار أي ترخیص موافقَ علیھ ما لم یحصل على موافقة ممثلي المستخدِم ( .ح
 (أو المندوبین عنھم).  المبنىوھیئة الإشراف على  

) الحاصل على الترخیص بنقل أي جزء  Userالتراخیص غیر قابلة للنقل من طرفٍ لآخر. لا یسُمح للمستخدِم ( .خ
 ) آخر. Userمن المباني المغطاة بالترخیص إلى مستخدِم (

الحصول على موافقة خاصة ممنوحة من قسم تشغیل  .د یتم  لم  اللیل ما  إلى منتصف  الترخیص  بتمدید  یسُمح  لا 
 فرق عمل المدراء المراقبین.المدارس أو 

لا یسُمح بالموافقة على طلب ترخیص تتجاوز فیھ الفترة الزمنیة المجدولة الفترة التي تمّ تسدید رسوم الاستخدام  .ذ
) شھراً،  12الخاصة بھا. یتطلب التجدید تقدیم طلب جدید. إنّ أطول فترة مسموح بھا لترخیص ھي اثنا عشر (

یونیو/ حزیران. لا یسُمح أن تتجاوز مدة التراخیص   30یولیو/ تموز حتى یوم    1أي سنة مالیة واحدة تبدأ من یوم  
 سنة مالیة واحدة.  

إذا لم یتم استخدام الترخیص،    یوماً على الأقل من الموعد المقرر للفعالیة.   30قبل    یجب البدء بإجراء الترخیص .ر
ل، أو المستخدِم إزالتھ، لأن ھذا ترخیص سیبقى في النظام   یتعیّن على المدرسة، أو اختصاصي الاستخدام المطوَّ

المسؤولین عن التصلیحات و/ أو التجدید لمدرسة ما/  المبنىولا ینطبق ھذا على متعاقدي  لحین اتخاذ اجراءٍ ما.
بعد الدوام الدراسي. بعد أن یتم إعطاء    المبنىتقدیم طلب ترخیص لدخول    المبنىیتعین على متعاقدي    أو موقع ما.

إدارة   المدرسة وھیئة  إلى قسم المبنىالصلاحیة لمدیر(ة)  المالیة  الدفعات  التراخیص مع تسدید    ، یتم تقدیم ھذه 
 ) مباشرةً.DSFالمنشآت المدرسیة (

ل: Userینبغي أن یوافق المستخدِم ( .ز  ) على التالي عند توقیع طلب الترخیص للاستخدام المطوَّ
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 ؛)Userأن تكون المعلومات المقدَّمة في طلب الترخیص كاملة ودقیقة حسب أقصى حد علم المستخدِم ( •

 ؛)DOEأن تكون الأسعار خاضعة للتغییر من طرف إدارة التعلیم ( •

 أن یراعي كافة القواعد والارشادات الواردة في ھذه التعلیمات وفي طلب الترخیص؛   •

ل للأبنیة المدرسیة؛  •  أن یمتثل لكافة القوانین والتعلیمات المطبقّة التي تحكم الاستخدام المطوَّ

 أن یوفِّر اشرافاً كافیاً على الأنشطة في كافة الأوقات؛ •

  على الرابط) (متوفّر Userلإكمال تقریر الحادث للمنظمة المستخدِمة ( •
-document-source/default-https://infohub.nyced.org/docs/default

report.pdf-incident-organization-library/user  /عند حدوث حوادث متعلقة بالسلامة (
) في  SSAالجنایات وإعادتھ إلى مدیر(ة) المدرسة/ المندوب(ة) عنھ و/ أو مسؤول(ة) السلامة المدرسیة (

 حال تواجده بالعمل؛ و

م وأفراده ومسؤولیھ   • حمایة إدارة التعلیم من أیة ادعاءات أو خسائر أو تلف بسبب أیة أفعال من الطرف المتقدِّ
 ).  Userأو بموافقة المستخدِم ( المبنىووكلائھ أو أي شخص یستخدم دعوة للحضور في 

من  .س الامتثال لأيٍ  في  الإخفاق  أو  الترخیص  في طلب  أو مضلِلة  كاملة  غیر  أو  دقیقة  غیر  معلومات  تقدیم  إن 
ل للأبنیة   وتعلیماتالمتطلبات الواردة في ھذه التعلیمات، بالإضافة إلى أیة قوانین   مطبقّة تحكم الاستخدام المطوَّ

والعقارات المدرسیة قد یؤدي إلى سحب الترخص، ورفض طلبات الترخیص المستقبلیة واجراءات قانونیة أخرى 
 ).DOEیتم اتخاذھا من طرف إدارة التعلیم (

) توقیف أي ترخیص في أي وقت عندما یصب ذلك في المصلحة القصوى لإدارة  DOEیمكن لإدارة التعلیم ( .ش
التوقیف بعد إخطار مدتھ أسبوع واحد. وفي حال  DOEالتعلیم ( فیتم  ). وفي حال عدم وجود ظرف طارئ، 

) التعلیم  إدارة  تقوم  أن  ینبغي  الترخیص،  لقاء DOEتوقیف  المدفوع  المبلغ  من  نسبیاً  بإعادة جزء محسوب   (
 الترخیص.

في كل طلب من طلبات الترخیص. وعندما یكون ممكناً،    دورات المیاهیتعیّن أن یتم تضمین عدد مناسب من   .ص
 الذكور/ الإناث. الأطفالومنفصلة للراشدین من الذكور/ الإناث   دورات میاهفیجب أن یتم توفیر 

) طلب الموافقة على قیام المدیر(ة) بتوفیر تلك Userفي حال طلب الخدمات المتخصصة، یجب على المستخدِم ( .ض
ل المستخدِم ( ) مسؤولیة ھذه التكالیف الإضافیة. قد تشمل أمثلة عن ھذه الخدمات، على  Userالخدمات. یتحمَّ

 سبیل المثال ولیس الحصر، ما یلي:

 توظیف شخص لدیھ شھادة اللیاقة لتشغیل أدوات التكییف عند طلبھا؛  •

خشبة   وإعداداتوجود شخص لدیھ التدریب والمعرفة لتشغل أدوات المسرح، بما في ذلك الإضاءة والصوت   •
 المسرح.

III. الإبلاغ عن الحوادث 
) من خارج إدارة التعلیم الإبلاغ الفوري لمدیر(ة) المدرسة، ومسؤول(ة) السلامة Usersیتعیَّن على المستخدمین ( . أ

والسلامة والأمور الطبیة بما في ذلك، على  المدرسیة في حال تواجده على رأس عملھ، بأیة حوادث متعلقة بالصحة  
 سبیل المثال ولیس الحصر، الحوادث الجنائیة وغیر الجنائیة. 

) User Incident Reportیتعیَّن على المستخدِمین من خارج إدارة التعلیم إكمال تقریر إبلاغ المستخدِم بالحوادث ( .ب
الرابط(المتوفِّر   document-source/default-https://infohub.nyced.org/docs/default-  على 

report.pdf-incident-organization-library/user) من وقت 1) وتقدیمھ في غضون یوم دراسي واحد (
 نظام الإبلاغحدوث الحادث. وینبغي على مدیر(ة) المدرسة/ المندوب(ة) عنھ إدخال المعلومات الخاصة بالحادثة في  

 ).OORS( الإنترنتعبر  حوادثعن ال

https://infohub.nyced.org/docs/default-source/default-document-library/user-organization-incident-report.pdf
https://infohub.nyced.org/docs/default-source/default-document-library/user-organization-incident-report.pdf
https://infohub.nyced.org/docs/default-source/default-document-library/user-organization-incident-report.pdf
https://infohub.nyced.org/docs/default-source/default-document-library/user-organization-incident-report.pdf
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IV.  الاعتناء ببناء المدرسة وممتلكاتھا 
( . أ المستخدِمین  على  الUsersیتعیّن  من  حد  أقصى  اظھار  وممتلكات    عنایة)  المدرسیة  الأبنیة  استخدام  أثناء 

أیة    المبنىالمدارس؛ وإصلاح أي أضرار تنجم من استخدام أي جزء من   التعلیم من  إدارة  المدرسي؛ وحمایة 
ادعاءات أو خسائر أو أضرار بسبب أیة أفعال من الھیئة صاحبة الترخیص وأفرادھا ووكلائھا وموظفیھا أو أي  

 أو یحضر إلیھ بدعوة أو بموافقة الھیئة صاحبة الترخیص.  المبنىشخص یستخدم 
المعروضات   .ب بخربطة  یسُمح  لا  فیھا.  وُجدت  التي  الحالة  بنفس  والمكاتب  الصفوف  غرف  ترك  یتم  أن  ینبغي 

 والأوراق إلخ. إذا تم تغییر أماكن المكاتب، فیجب أن یتم إعادتھا إلى مكانھا الأصلي قبل إخلاء الغرفة. 
  الكھرباء، لا یسُمح بإجراء تعدیل أو تغییر، سواء كان ذلك دائماً أو مؤقتاً، على أنظمة الوحدات المیكانیكیة (مثلاً   .ت

) أو السباكة أو التصمیم المعماري) ما لم یتم الحصول على موافقة  HVACأو التدفئة أو التھویة أو التكییف (
 ). DSFكتابیة من طرف قسم المباني المدرسیة (

 ینبغي أن یتم تطبیق التالي بخصوص استخدام اللافتات والشرائط الإعلانیة والملصقات:  .ث
لا یسُمح بوضع اللافتات والشرائط الإعلانیة والملصقات والإشعارات الأخرى حول النشاط الموافقّ علیھ،   .1

ضمن العقار المدرسي بما في ذلك على سبیل المثال ولیس الحصر، الجدران والبوابات والأعمدة والأبواب  
والممرات الجانبیة وھواتف الطوارئ وأعمدة    للمبنىوالنوافذ والأرضیات والمصاعد والجدران الخارجیة  

، وفي منصّات المبنىالإضاءة والأشجار، باستثناء أنھ قد یمكن وضعھا في لوحات الإعلان داخل وخارج  
العرض أو في المواقع المحددة من طرف المدیر(ة) أثناء عقد النشاط، وفقط للأغراض المتعلقة بتحدید الغرفة  

 المستخدمة للنشاط.  
التعلیم أو مدینة نیویورك، فإن الإبراء التالي مطلوباً  أو إدارة  من المدرسةمالم یكن النشاط برعایة أو بدعم   .2

،  الإنترنت) في كل الإشعارات العامة أو في أیة موادٍ، بما في ذلك استخدام الإعلام أو  Userمن المستخدِم (
التي تقوم بذكر اسم أو عنوان المدرسة فیما یتعلقّ بالنشاط المزمع إقامتھ على أرض المدرسة أو في أیة  

 لافتات منشورة داخل أو خارج المدرسیة أثناء وقت إقامة النشاط. 
 "ھذا النشاط لا یتم برعایة أو مصادقة إدارة التعلیم لمدینة نیویورك أو مدینة نیویورك."

المستخدم في الإشعار  یتعیّن أن یكون ھذا   .3 الحجم  المطبعیة بنفس  بشكلٍ واضح بالحروف  الإبراء منشوراً 
إن استخدام اسم المدرسة محدود فقط للتعریف بموقع النشاط ولا یسُمح بأن یعطي   العام أو المواد المطبوعة. 

 الانطباع برعایة أو مصادقة إدارة التعلیم، و/ أو المدرسة و/ أو موظفي المدرسة. 
 اعتبارات أخرى:  .4

 ینبغي الحصول على موافقة مدیر(ة) المدرسة قبل القیام بنشر أي مواد. •
یتعیّن أن یتم التعریف بالفرد أو المنظمة المسؤولین عن نشر المعلومات في كافة المواد المنشورة في   •

 عقار المدرسة. 
لا یسُمح بأن تؤدي أي من المواد المنشورة في العقار المدرسي بالانتقاص من أي أفراد أو مجموعات  •

 أو تعریضھم للسخریة. 
 الإعلانات المتعلِّقة بالأنشطة الخاصة أو التجاریة غیر مسموحة في العقار المدرسي.  •

V. تمریر التكالیف التعاقدیة / رسوم استخدام الحیز المكاني المدرسي 
ل لمدارسھا، إلاَّ  . أ بینما لا تفرض إدارة التعلیم رسوماً إضافیة (أرباح أو مصاریف إداریة) على الاستخدام المطوَّ

أنھ ھناك تكالیف تعاقدیة مترتِّبة (یتم تحدیدھا من خلال اتفاقیات المفاوضات الجماعیة بین إدارة التعلیم والنقابة 
عند استخدامھ   المبنىتكالیف الناشئة في المدارس من خدمات إدارة  لمھندسي إدارة المباني)، أي ال 891المحلیة  

خارج أوقات الدوام الدراسي المعتاد في الأیام المدرسیة وأي وقت من عطل نھایة الأسبوع وفي الأعیاد وفي أیام  
الاست ووقت  المطلوب،  المكان  نوع  مثل  عدة عوامل  على  بناءً  التكالیف  ھذه  تتنوع  قد  المدرسیة.  خدام  العطل 

ل أقل تكلفة إذا كانت الأنشطة مخططة  النھاري، وعدد الأیام المطلوبة. یمكن أن تكون رسوم الاستخدام المطوَّ
مساءً في    6:00و  3:00أثناء الإطار الزمني الذي یتطلب قدر أقل بكثیر من العمالة الإضافیة (مثلاً بین الساعة  
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الأمن  لخدمات  التعاقدیة  التكالیف  تمریر  یتم  الاستخدام.)  تطبیق رسوم على  یتم  الدراسي، حیث لا  الدوام  أیام 
 ) في جمیع المدارس.Usersمساءً، للمستخدِمین (  4:00الأمن المدرسیین، عادة بعد الساعة    مسؤوليالمقدَّمة من  

باستثناء ما ھو مذكور في ھذه التعلیمات، فإنھ یطُلب تسدید رسوم استخدام الحیز المكاني المدرسي بالنظر إلى   .ب
، والھیئات الحكومیة الأخرى، )CBOsاستخدام كافة المنظمات والأفراد، مثلاً، النقابات، والمنظمات المجتمعیة (

والمسؤولین المنتخبین الذین یقومون بإجراء نشاط مسموح لم یكن لیشمل المدرسة أو إدارة التعلیم بشكلٍ مباشر،  
حتى لو كان ھذا النشاط یشمل التلامیذ أو الموظفین أو الآباء بالمدرسة. تنطبق الرسوم على المدارس التي تتم  

) الآلي لإدارة التعلیم  CPS. یقوم نظام (المبنىومدیري    المبنىإدارتھا من طرف كلاً من مھندسي الإشراف على  
إدارة   خدمات  تكالیف  وتوقیت   المبنىبحساب  ویوم/  المكان،  وطبیعة  المستخدَم،  المكان  مساحة  على  بناءً 

 الاستخدام." 
لا یسُمح بأن یتم إفادة أو ایداع أي جزء من الرسوم بشكلٍ مباشر أو غیر مباشر في حساب یعود لفائدة ھیئة  .ت

 .  المبنىالإشراف على 
 الإلغاء وإعادة الأموال المدفوعة  .ث

) إخطار اختصاصي(ة) Userإذا كان إلغاء الاستخدام المجدول للمدرسة ضروریاً، یتعیَّن على المستخدِم (
ل وھیئة الإشراف على   بالمدرسة المعنیة بذلك الإلغاء قبل أسبوع واحد على الأقل من   المبنىالاستخدام المطوَّ
) تحدید موعد الفعالیة، وھو خیارٌ مفضَل، أو طلب إعادة  Userالموعد المحدد للنشاط. یمكن للمستخدِم (

ل المعني(ة). إن الإخفاق في إعطاء إشعار بالإلغاء قبل أسبوع  الأموال من اختصاصي(ة) الاستخدام المطوَّ
% من الرسوم المحددة للتاریخ الذي كان محدداً لإجراء النشاط فیھ. كي  15واحد سیؤدى إلى تغریم ما یعادل 

) التي یمكن إیجادھا في ھذا  W-9ال، یتعیّن على الطرف المدفوع لھ إكمال استمارة (ام بإعادة أیة أمویتم القی
https://a127- الرابط

pip.nyc.gov/LoginExternal/Forms/Substitute_W_9_Certification_Form.pdf  
وتقدیمھا لمكتب مراقب الحسابات بواسطة الفاكس أو البرید العادي كما ھو مذكور في الاستمارة. بالإضافة  
إلى ذلك، فإنھ ینبغي على اختصاصي(ة) الاستخدام المطوّل إدخال التعدیلات على الترخیص وتحویل طلب 

 والإبلاغ التابع لإدارة التعلیم من أجل التنفیذ.إعادة الأموال إلى مكتب الإدارة المالیة 
VI. استخدام الغرف والأدوات التخصصیة 

) یتحمّل مسؤولیة Userعندما تكون خدمات موظفي إدارة التعلیم مطلوبة بموجب ھذه التعلیمات، فإن المستخدِم ( . أ
ل والمدارس المعنیة بحساب التكالیف بناءً   جمیع التكالیف الناجمة عن ذلك. یقوم اختصاصي(ة) الاستخدام المطوَّ

 على معدَّل الدفع التعاقدي الحالي للدورة للموظّف(ة) المعني(ة).  
في حال كانت غرف البیع أو غرف الاقتصاد المنزلي أو غرف مشابھة تحوي معدَّات خاصة، مطلوبة، یجب أن  .ب

یتم تعیین موظّف مُجاز من إدارة التعلیم. ویجب أن یتم استخدام معلم(ة) من إدارة التعلیم و/ أو موظَّف(ة) معیّن(ة) 
، لتشغیل معدّات المدرسة مثل إضاءة خشبة المسرح و/ أو أجھزة الصوت/ الأجھزة المبنىمن طرف ھیئة إدارة 

ویتعیَّن الحصول على موافقة كتابیة مسبقة من مدیر(ة) المدرسة، مع نسخة من الموافقة مرفقة مع طلب   البصریة.
 الترخیص.

عندما تكون ھناك حاجة لاستخدام معدّات مطبخیة لتحضیر الطعام، یجب أن یتم تعیین موظَّف من مكتب خدمات   .ت
 ).OFNSالطعام والتغذیة المدرسیة (

بخصوص استخدام برك السباحة، ینبغي تعیین معلم(ة) سباحة مُجاز(ة) من إدارة التعلیم أو معلم(ة) مُجاز(ة) من  .ث
خمسة    الأمریكي لكل إدارة التعلیم لدیھ شھادة ساریة للتدریب على السلامة المائیة صادرة من الصلیب الأحمر  

یجب أن یكون رؤوس وأكتاف كافة المنخرطین في أوقات أنشطة السباحة   وعشرین شخصاً مشاركاً في المسبح.
انظروا أدناه) فوق   -)  Scuba Divingما عدا التدریب على الغطس باستخدام جھاز التنفس (التدریبیة (غیر  

شخصاً لاستخدام البركة في وقتٍ واحد.   40الماء وفي الجانب الأقل عمقاً من بركة السباحة. لا یسُمح بأكثر من 
العقلیة ( والسلامة  الصحة  إدارة  الصادرة عن  التعلیمات  لكافة  الأوقات  في جمیع  الامتثال  )  DOHMHیتعیَّن 

لولایة نیویورك بخصوص استخدام وتشغیل المسابح. تشمل ھذه التعلیمات، على سبیل المثال ولیس الحصر، ما  
 یلي:

https://a127-pip.nyc.gov/LoginExternal/Forms/Substitute_W_9_Certification_Form.pdf
https://a127-pip.nyc.gov/LoginExternal/Forms/Substitute_W_9_Certification_Form.pdf
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التعلیم ( • التابعة لإدارة  المسابح  یتواجد في جمیع  أن  المستوى DOEیتعیّن  المائیة من  ) مشرفي للأنشطة 
 ؛ و،  )Level IIالثاني (

ینبغي أن یتواجد عاملو الاشراف المائي على حافة بِرك السباحة لتقدیم الاشراف المباشر على المشاركین  •
العاملون   المسبح. یجب أن یكون  التي تتضمن   بالإشراففي  العمل منخرطین فقط بالأنشطة  أثناء  المائي 

 اشراف مباشر على المشاركین في بِركة السباحة. 

عندما تحدث الأنشطة التدریبیة مثل، على سبیل المثال ولیس الحصر، برامج تعلّم السباحة، فصول التربیة  •
بتقدیم   الإشراف  موظف(ة)  یقوم  وعندما  السباحة،  فریق  وأنشطة  تعیین التدریسالبدنیة  یتم  أن  فیجب   ،

 Level(موظّف(ة) إضافي(ة) واحد(ة) على الأقل مستوفیاً لشرط حیازة شھادة اشراف بالمستوى الثالث  
III(  .على الأقل لكل عضو في فریق الإشراف المائي المنخرط في أنشطة تدریبیة 

) من أجل مساعدة Level IIIعندما یتم استخدام موظَّف(ة) اشراف لدیھ شھادة اشراف بالمستوى الثالث ( •
المباشر على المشاركین   بالإشراف)  Level IIالموظَّف(ة) الحاصل(ة) على شھادة اشراف بالمستوى الثاني (

في بركة السباحة أثناء التدریب، فیجب أن یكون لدى موظَّف(ة) اشراف لدیھ شھادة اشراف بالمستوى الثالث  
)Level III  شھادة في الوقایة من الإصابات أثناء الأنشطة المائیة والاستجابة في حالة الطوارئ كما ھو (

 )2(ت)(N.Y.C.R.R. 6-1.31 §10التعلیمات موضّح في 

ینبغي أن تصف كل خطة مكتوبة من خطط السلامة الخاصة بالمسابح لكل مدرسة الواجبات المحددة ومكان  •
 Level) والثالث (Level IIالتواجد بجانب المسبح والتعامل لكلٍ من موظّفي الإشراف من المستوى الثاني (

III  .مما یضمن الإشراف الكافي على السبَّاحین والاستجابة في حالة الطوارئ ( 

م بطلب الترخیص لاستخدام بركة السباحة مع كل طلب صور عن الشھادات المذكورة  • م المتقدِّ یجب أن یقدِّ
م كما ھو مطلوبُ   أعلاه وبطاقات ھویة علیھا صور شخصیة للموظفین الإشرافیین الذین سیستخدمھم المتقدِّ

وإذا تمَّ تغییر على موظّفي الاشراف، ینبغي على صاحب الترخیص تقدیم نسّخاً جدیدة من الشھادات    أعلاه.
المطلوبة أعلاه وعن بطاقات الھویة التي تحمل صور شخصیة. یجب على كافة موظَّفي الإشراف حیازة 

 ).DOEبطاقة ھویة علیھا صورة شخصیة معھم أثناء أداء واجباتھم في مسابح إدارة التعلیم (

) رخصة أو شھادة تشیر إلى  Scuba Divingباستخدام جھاز التنفس (یجب أن یكون لدى مدرّبي الغطس   •
) مشاركین في بركة السباحة  8حصولھم على التدریب الخاص. ویجب توفیر مدرب(ة) واحد(ة) لكل ثمانیة (

 ). Scuba Divingمنخرطین في التدریب على الغطس باستخدام جھاز التنفس (
VII.  الأمن 

، ویتم تقدیم خدمات الأمن من )DOEكافة الفعالیات التي تتم برعایة إدارة التعلیم (ینبغي أن یتواجد الأمن في   . أ
 ). NYPDSSDطرف شعبة الأمن المدرسي التابعة لإدارة الشرطة (

) وذلك  DOEحدٍّ كافٍ من خدمات الأمن في كافة الفعالیات التي لا تتم برعایة إدارة التعلیم (كما ینبغي تواجد    .ب
یتعیّن أن    من أجل توفیر السلامة والأمان لكافة الحاضرین في فعالیة ما وللحفاظ على سلامة الحرم المدرسي.

النشاط. لطبیعة  المقترحة كافیة  الأمن  إذا كانت خدمات  الترخیص ما  الموافقة على  قبل  المدیر(ة)  یمكن   یقرر 
لمدیر(ة) المدرسة أخذ القرار بأنھ في الظروف التي یكون فیھا خطر متزاید على السلامة، فیتعیّن على المستخدِم  

)User) توفیر خدمات الأمن المقدَّمة من شعبة الأمن المدرسي التابعة لإدارة الشرطة (NYPDSSD وتسدید (
 تكالیفھا (مثلاً عندما یكون متوقعّاً حضور عدد كبیر من الجمھور).

البرامج   .ت قي  منسِّ إلى  أو  ل  المطوَّ الاستخدام  اختصاصي(ة)  ا  إمَّ إلى  الأمن  بتغطیة  المتعلقة  الأسئلة  توجیھ  یتعیَّن 
 الخارجیة. 

ل   المطوَّ الاستخدام  إكمال  طلب  وإكمال  معالجة  إجراءات  في  النظر  الرجاء 
(الرابط أعلاه) لمعرفة التفاصیل الخاصة بكیفیة معالجة طلب تواجد مسؤول(ة)  

) المدرسیة  وحساب SSAالسلامة  المكان  استخدام  ووثائق  الأمن  لتغطیة   (
الرابط أعلاه) لمعرفة التفاصیل الخاصة  (  المبنىرسوم خدمة الإشراف على  

 بكیفیة تسدید تكالیف الخدمات المطلوبة.
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VIII. التأمین 
 ) بوضع متطلبات تأمین إلزامیة للفعالیات والأنشطة التالیة:DOEقامت إدارة التعلیم ( . أ

 .أ XIVانظروا القسم  -الصیفیة المخیّمات 
 .بXIVانظروا القسم  –الكرنفالات 

 .ت XIVانظروا القسم   –أسواق السلع المستعملة 
 .تXIIIانظروا القسم   –الملاكمة والمصارعة والفنون القتالیة 

 .ث XIVانظروا القسم    – التعلیمات المتعلقة بالألعاب الریاضیة أو الأنشطة التي تنطوي على ملامسة جسدیة  
) الذي یسعى للحصول على ترخیص للقیام بنشاط أو فعالیة User) قیام المستخدِم (DOEقد تطلب إدارة التعلیم ( .ب

لبولیصة التأمین الخاصة بالمسؤولیة    أعلاه، بتأمین وتسدید كافة أقساط التأمین  .أ.VIIIالقسم  غیر ما ھو مذكور في  
للمرّة الواحدة. وینبغي أن تحدد ھذه  1,000,000العامة التجاریة بحدٍ أدنى لا یقلّ عن مبلغ ملیون ( ) دولاراً 

السیاسة إدارة التعلیم ومدینة نیویورك، بما في المسؤولین والموظفین المعنیین فیھما، كأطراف إضافیة مشمولة  
بالتأمین. یتعیّن على المنظمة التي تتقدّم للحصول على الترخیص إخبار مقاول التأمین الخاص بھا بأن ھذا التأمین  

، التي ھي استمارة تأمین )CG 20 26) باسم (ISOضافي ھو للامتثال لاستمارة مكتب خدمات التأمین (الإ
التأمین  بولیصة  ب  ةة) المدرس) تزوید مدیر( Userنموذجیھ مُعتمدة على مستوى الصناعة. یتعیّن على المستخدِم (

 كإثباتٍ على وجود التأمین وذلك كشرطٍ ینبغي تحقیقھ قبل أیة فعالیة. 
IX. (خلاف حسابات المیزانیة المركزیة) الرسوم المدفوعة من طرف المكتب المركزي لإدارة التعلیم 

 لا یسُمح بتقاضي رسوم مقابل:  . أ
ل للحیز المكاني المدرسي.  .1  البرامج مستحقة السداد أو المنح التي تقدّم تمویلاً كاملاً للاستخدام المطوَّ
الأنشطة المرخَّصة من طرف المدرسة، التي یتم اجراؤھا بالنیابة عن المدرسة أو یتم تسییرھا بالشراكة   .2

 مع المدرسة. تشمل ھذه الأنشطة، على سبیل المثال ولیس الحصر، ما یلي: 

 اجتماعات أو منتدیات الآباء؛  •

 الأنشطة المتعلقة بأسبوع المدرسة المفتوح واجتماعات الآباء والمعلمین؛ •

 الاجتماعات العامة لمجالس التعلیم المجتمعیة ومجالس التعلیم لعموم المدینة؛ •

 ؛)Beacon Programsبرامج ( •

 ؛ و،)OSTأنشطة أوقات ما بعد الدوام الدراسي ( •

 النوادي المدرسیة والفعالیات الأخرى التي تتم برعایة المدرسة.  •
) استخدام مباني المدرسة بحریة، بما  PTAs/PAsیحقُّ لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ( .3

) في العام 110وعشرة ساعة ( مئةفي ذلك التغطیة المدرسیة لمسائل الأمن والسلامة، لما یصل إلى 
) في العام ولا یمكن 12خارج ساعات الدوام الدراسي. وتنطبق ھذه الساعات على اثني عشر شھراً (

المدرسي لأكثر من جمعیة واحدة من جمعیات الآباء،  المبنىنقلھا إلى العام المقبل. إذا تم إعطاء 
) في العام. انظروا 110وعشرة ساعة ( مئةلمدة  المبنىفسوف یكون من حقِّ كل واحدة استخدام 

 على الرابط(المتوفِّرة ) A-660تعلیمات المستشار رقم (
source/-https://www.schools.nyc.gov/docs/default 
english-660-library/a-document-default( . 

الاستخدام   .4 رسوم  لتسدید  المدرسة  میزانیة  من  مالیة  مساعدة  منح  یمكن  نادرة،  حالاتٍ  ل وفي  المطوَّ
خارجیة عندما یقوم مدیر(ة) المدرسة بالموافقة على خصم ھذه الرسوم من میزانیة مدرستھ   لمنظمة

لنشاط یوفّر خدمة تعلیمیة مباشرة للتلامیذ والآباء بالمدرسة المعنیة وللمجتمع وذلك من خلال تعزیز أو  
   تكمیل المنھاج الدراسي الموجود في المدرسة.

https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/a-660---arabic.pdf
https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/a-660---arabic.pdf
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) الكائن DFOوفي حالة الظروف القاھرة یمكن أن یقوم المدیر(ة) التنفیذي(ة) لمكتب الإدارة المالیة ( .5
، بتلبیة طلب المستخدِم .Court Street, Room 1801, Brooklyn, NY 11201 65بالعنوان  

)User طرف الإدارة المركزیة.  المترتبة من) لتسدید التكالیف 
یتعیّن على المنظمات الخارجیة، قبل تقدیم ھذا الطلب، التأكّد من أن الأسئلة التالیة قد تمت الإجابة  

 علیھا:

 ؟ (3)(c) §501 للقانون رقم)/ المنظمة ھیئات غیر ربحیة، خاضعة Userھل المستخدِم ( •

 مساءً؟ 6:00مساءً و 3:00ھل یمكن القیام بالنشاط بین الساعة   •

 ھل تمت الموافقة على النشاط/ المنظمة كتابیاً من طرف مدیر(ة) المدرسة المعنیة؟ •

ھل یقوم النشاط بتوفیر خدمة تعلیمیة مباشرة للتلامیذ والآباء بالمدرسة والمجتمع المعنیین من   •
 الموجود في المدرسة؟  الدراسي خلال تعویض أو تكمیل المنھاج  

ھل یقوم النشاط/ المنظمة بتقدیم خدمات عینیة، تعادل أو تزید عن تكالیف/ رسوم الاستخدام  •
ل؟   المطوَّ

 ) تقدیم سوابق تاریخیة تساعد على تقییم طلبھ الخاص بالإعانة؟ Userھل یستطیع المستخدِم ( •

) إثبات (من خلال تقدیم بیانات مالیة ووثائق داعمة أخرى) أن  Userھل یستطیع المستخدِم ( •
 تسدید الرسوم سیؤدي إلى مصاعب مالیة تواجھھا المنظمة؟

X.  التعلیمات الخاصة بالحرائق 
لا یسُمح أن یتجاوز عدد البطاقات المُباعة أو عدد الأشخاص الذین یتم إدخالھم طاقة الاستیعاب المُدرجة في التعلیمات  

 الخاصة بالحرائق لھذه المنطقة. 
XI.  جمع التبرعات/ التبرعات/ رسوم الدخول 

(و/ أو قد باع البطاقات لفعالیة ما)، أو    رسوم للدخول   یتقاضى)  Userینطبق ما یلي في حال كان مستخدِم ما ( . أ
(بما في ذلك، على    التبرعات من أي نوعٍ كانیسعى لجمع تبرعات أو یقوم بأنشطة جمع  ، أو  الأموالیقبل جمع  

 سبیل المثال ولیس الحصر، بیع المرطّبات): 
) لصالح الأعمال للإنتاجالعائدات المالیة لصافیة (الریع الذي یقل عن التكالیف الفعلیة    إنفاقیجب أن یتم   .1

الخیریة أو التعلیمیة غیر أنھ لا یسُمح بإنفاق لصالح مجتمع أو مؤسسة أو منظمة لطائفة أو مجموعة  
دینیة أو جمعیة أخویة أو مجتمع سري أو إقصائي أو منظمة غیر منظمات المحاربین القدامى بالجیش، 

منظمات المتطوعین لمكافحة الحرائق   ومنظمات الخدمة بالسلاح البحري والملاحي بالولایات المتحدة و
   أو المتطوعین العاملین في الإسعاف.

یجب أن یشیر طلب الترخیص إلى رسوم الإلحاق (إذا كان ینطبق)؛ واسم المنظمة المحددة كمستفید   .2
 أو التبرعات.  الالتماساتمن العائدات الناجمة عن رسوم الدخول أو  

قبل الموافقة النھائیة، والاحتفاظ بھا مع الاختصاصي    إرفاق التالي مع طلب الترخیصیجب أن یتم   .3
 المناسب من اختصاصیي الاستخدام المطوّل:  

خطاب بالترویسة الرسمیة من منظمة خیریة أو تعلیمیة یوضّح أنھا ستقوم باستلام العائدات المالیة   •
وأنھا توافق على فعالیة جمع التبرعات وسوف تستخدم العائدات المالیة لأغراض خیریة أو تعلیمیة 

بما یتعلق بطبیعة ھذه الأغراض (مثلاً، توف یر برنامج معروفة. ینبغي أن یكون الخطاب محدداً 
 للمواطنین المسنین)؛ 

 ؛ و، )userقائمة مختصرة من النفقات والعائدات المالیة المتوقَّعة من طرف المستخدِم ( •

الضریبي • الإعفاء  على  الموافقة  لإدارة   )A § 501(c)(3)(  استمارة  التابعة  غیر  (للمنظمات 
 التعلیم) من منظمة ستحصل على العائدات المالیة. 
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XII. انظروا تعلیمات المستشار رقم  الأنشطة السیاسیة والانتخابیة)D-130،  على الرابطالمتوفّرة  
-library/d-document-source/default-https://www.schools.nyc.gov/docs/default

posted-final-2021-29-4-130 ح الاجراءات التي یجب اتباعھا بخصوص استخدام  المبنى، التي توضِّ
 المدرسي للأغراض السیاسیة.)

 في الأغراض التالیة:  )DOEأن یتم استخدام المباني المدرسیة والمنشآت الأخرى التابعة لإدارة التعلیم ( یمكن . أ
 لإجراء الانتخابات الأساسیة، والانتخابات العامة، والانتخابات الخاصة لتسجیل الناخبین؛ و  تأماكن للتصوی .1
المرشّحین مدعوون للمشاركة. یجب أن تتضمن طلبات عقد جمیع  عقد منتدیات للمرشحین بشرط أن یكون   .2

ً ھذه   مكتوباً یبین أن جمیع المرشّحین مدعوون للمشاركة. بعد أن تتم الموافقة على الترخیص،   المنتدیات بیانا
ل، فیجب أن یتم تقدیمھ  مع إرفاق البیان الكتابي أعلاه، من طرف المدرسة واختصاصي(ة) الاستخدام المطوَّ

 ,Chambers Street 52، الكائن بالعنوان)Office of Public Affairsإلى مكتب الشؤون العامة (
New York, NY 10007 212-374- 4947، رقم الھاتف . 

، أو أنشطة أو اجتماعات، ما لم یكن الھدف ھو عقد  فعالیات سیاسیةیسُمح باستخدام الأبنیة المدرسیة وإجراء  لا   .ب
 منتدى للمرشّحین كما ھو مبینٌ أعلاه.

استخدام أي مدرسة تابعة لإدارة التعلیم أثناء الساعات المطوّلة من طرف أي شخص، أو مجموعة، أو    یمُنع  .ت
منظمة، أو لجنة، إلخ، بالنیابة عن، أو لصالح أي مسؤول(ة) منتخب(ة)، أو مرشح(ة)، أو مرشحین، أو لائحة من  

 . 2..أXII ما ھو مبین في الفقرة سیاسیة، باستثناءلجنة  المرشحین المؤقتین، أو منظمة/
، أو برامج، إلخ، نیابة عن أو لصالح أي مسؤول منتخب، أو مرشح،  أو منتدیاتلا یسمح بإجراء أي تجمعات،   .ث

أو مرشحین، أو قائمة مؤقتة لمرشحین، أو منظمة/ لجنة السیاسیة في مبنى مدرسي بعد ساعات الدوام/العمل،  
 أعلاه.  2.أ. XIIباستثناء ما ھو مبین في الفقرة 

لا یسُمح لأي مرشح(ة) للمناصب العامة أو مسؤول(ة) منتخب(ة) یسعى إلى إعادة انتخابھ، باستخدام أي مبنى  .ج
یوماً تقویمیاً قبل الحملات الابتدائیة و/أو   60مدرسي تابع لإدارة التعلیم بعد ساعات الدوام المدرسي خلال الـ  

مبا مباشر  بشكل  تتعلق  كانت  إذا  إلا  العامة،  للمسؤول(ة)  الانتخابات  العامة  والمسؤولیات  بالواجبات  شرة 
 المنتخب(ة). 

XIII.  اعتبارات أخرى 
 یجب على المشاركین في الأنشطة الریاضیة في قاعة الریاضة انتعال الأحذیة وارتداء الألبسة المناسبة.  . أ

 لا یسُمح بتحصیل الإكرامیات أو قبولھا في المباني المدرسیة.  .ب
) الأخرى التي ترغب بعقد  User) والمنظمات المستخدِمة (CBOsینبغي أن تستوفي المنظمات المجتمعیة ( .ت

 المباني المدرسیة المعاییر التالیة:برامج للملاكمة أو المصارعة أو الفنون القتالیة في 
النشاط مُعتمد من طرف منظمة معروفة ولھا تاریخ في إجراء مثل ھذه الأنشطة. على سبیل المثال، منافسة   .1

(  القفاز للملاكمة  الألعاب Golden Glove Boxingالذھبي  لجنة  برعایة  وطنیاً  مُعتمدة  فعالیة  ھي   (
 الأولمبیة بالولایات المتحدة. 

ینبغي أن تقوم المنظمة الراعیة لأیة فعالیة من فعالیات الملاكمة أو المصارعة أو الفنون القتالیة وتسدید كافة   .2
دولار  ملیون  عن  یقل  لا  بحدٍ  التجاریة  العامة  بالمسؤولیة  الخاصة  التأمین  ببولیصة  الخاصة  الأقساط 

دولار) للمرّة الواحدة، وتأمین إضافي أو بولیصة تأمین شامل (أو بولیصات) بحدٍ لا یقل   1,000,000(
یتعیّن أن تسرد جمیع ھذه السیاسات إدارة    دولار) للمرّة الواحدة.   5,000,000عن خمسة ملایین دولار ( 

التعلیم ومدینة نیویورك، بما في ذلك المسؤولین والموظفین المعنیین فیھما، كأطراف إضافیة مشمولة بالتأمین 
 CG 20) بعنوان ( ISOعلى الأقل بشكلٍ عام كما ھو منصوص علیھ في استمارة مكتب خدمات التأمین (

التأمین كإثباتٍ على وجود التأمین وذلك   بولیصةب  ة ). یتعیّن على المنظمة الراعیة تزوید مدیر(ة) المدرس26
 كشرطٍ ینبغي تحقیقھ قبل أیة فعالیة. 

https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/d-130-4-29-2021-final-posted
https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/d-130-4-29-2021-final-posted
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یدرك القائمون على رعایة الفعالیة ویقبلون أنھم سیدفعون التكلفة الكاملة لخدمات الأمن المقدَّمة من طرف   .3
) التابعین لإدارة التعلیم. یتم تحدید عدد مسؤولي الأمن المدرسي من  SSAsمسؤولي السلامة المدرسیة (

). یتعیّن أن یتم تسدید مبلغ التكلفة التقدیریة للأمن  DOEطرف مكتب الأمن المدرسي التابع لإدارة التعلیم (
 مقدَّماً. 

لا یسُمح أن تكون الفعالیة ربحیة ویتعیّن أن تذھب جمیع العائدات المالیة (مثل رسوم الدخول، والتكالیف،  .4
 .  XIإلخ) إلى مؤسسة خیریة معروفة أو إلى منظمة تعلیمیة كما ھو موضّح في القسم  

) بحق رفض الموافقة على أیة فعالیة حسب تقدیرھا الخاص، وذلك في ضوء وجود  DOEتحتفظ إدارة التعلیم ( .ث
 أصیلة لإصابة المشاركین في ھذه الفعالیة.  أخطار

یمُنع استخدام باحة مدرسیة أو أي عقار مدرسي آخر لامتیازات صف السیارات من طرف منظمات خارجیة /  .ج
 ). Usersمستخدِمین (

XIV.  والألعاب المستعملة  السلع  وأسواق  والمعارض،  والمھرجانات،  الصیفیة،  النھاریة  المخیّمات  أنشطة  تعلیمات/ 
 الریاضیة التي تتضمن احتكاكاً جسدیاً  

  النھاریة الصیفیةالمخیمات  . أ
 كما ھو موضَّح أدناه:  النھاریة الصیفیةیسُمح بتسییر المخیمات 

 یجب أن تكون عملیات تسییر المخیمّات:  .1

 غیر ھادفة للربح؛  •

 وقائمة على الأساس المجتمعي؛   •

 المؤھَّلین بالمجتمع المحلي؛ و،ومفتوحة لجمیع الأطفال  •

 لدیھا التأمین اللازم.  •
2. ) المستخدِم  على  الخاصة  Userیتعیّن  التأمین  ببولیصة  الخاصة  الأقساط  كافة  وتسدید  تأمین   (

دولار) للمرّة الواحدة، وتأمین   1,000,000بالمسؤولیة العامة التجاریة بحدٍ لا یقل عن ملیون دولار (
  5,000,000إضافي أو بولیصة تأمین شامل (أو بولیصات) بحدٍ لا یقل عن خمسة ملایین دولار (

دولار) للمرّة الواحدة. یتعیّن أن تسرد جمیع ھذه السیاسات إدارة التعلیم ومدینة نیویورك، بما في ذلك 
المسؤولین والموظفین المعنیین فیھما، كأطراف إضافیة مشمولة بالتأمین على الأقل بشكلٍ عام كما ھو 

) التأمین  خدمات  مكتب  استمارة  في  علیھ  (ISOمنصوص  بعنوان   (CG 20 26  على یتعیّن   .(
التأمین كإثباتٍ على وجود التأمین وذلك كشرطٍ   بولیصة) تزوید مدیر(ة) المدرسة بUserالمستخدِم (

 ینبغي تحقیقھ قبل أیة فعالیة. 
ینبغي على المخیّم الحصول على وحفظ جمیع التراخیص والموافقات إلخ، المطلوبة بموجب القوانین  .3

 .النھاریة الصیفیةوالتعلیمات المطبَّقة لتسییر المخیمات 
بیان مكتوب بخصوص جمیع  .4 إصدار  المخیمِّین عبر  أمور  أولیاء  أو  آباء  إخبار  المخیم  یتعیّن على 

 طلبات المشاركة و/ أو استمارات التسجیل التي: 
 لیس برنامجاً تابعاً لإدارة التعلیم لمدینة نیویورك أو تحت رعایتھا.  (اسم المخیَّم) إنَّ 

ینبغي أن تكون دفاتر الحسابات والسجلات الخاصة بالمخیّم النھاري الصیفي مُتاحة للتفتیش والنسخ   .5
 ) أیام من وقت إصدار الموافقة الكتابیة.5أو نائبھ في غضون خمسة (  المستشارمن طرف 

 الكرنفالات والمعارض  .ب
 یسُمح بإقامة الكرنفالات والمعارض كما ھو موضَّح أدناه:

) تأمین وتسدید جمیع أقساط بولیصة التأمین الخاصة بالمسؤولیة العامة Userیتعیَّن على المستخدِم ( .1
ة الواحدة.  1,000,000التجاریة بحدٍ لا یقل عن ملیون دولار ( وینبغي أن تحدد ھذه   دولار) للمرَّ
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التعلیم ومدینة نیویورك، بما في ذلك المسؤولین والموظفین المعنیین فیھما، كأطراف    السیاسة إدارة
استمارة مكتب خدمات  في  علیھ  عام كما ھو منصوص  بشكلٍ  الأقل  بالتأمین على  إضافیة مشمولة 

ن "ألعاب ملاھي/  CG 20 26) بعنوان (ISOالتأمین ( " أو rides). في حال كان الكرنفال یتضمَّ
" أو أیة منشآت أخرى یتم تقدیمھا من طرف شركة تجاریة،  moonwalks  /"ألعاب الملاھي المنفوخة
) التأكد من أن تلك الشركة لدیھا بولیصة التأمین الخاصة بالمسؤولیة Userفینبغي على المستخدِم (

، وتأمین إضافي أو  دولار) للمرّة الواحدة  1,000,000العامة التجاریة بحدٍ لا یقل عن ملیون دولار (
دولار) للمرّة   5,000,000بولیصة تأمین شامل (أو بولیصات) بحدٍ لا یقل عن خمسة ملایین دولار (

بالتأمین ، وإدارة التعلیم ومدینة نیویورك كأطراف إضافیة مُغطاة  )Userالواحدة، مع تسمیة المستخدِم (
). CG 20 26) بعنوان (ISOاستمارة مكتب خدمات التأمین (  على الأقل بالحد المنصوص علیھا في

) المستخدِم  على  على  Userیتعیّن  كإثباتٍ  التأمین  (بولیصات)  ببولیصة  المدرسة  مدیر(ة)  تزوید   (
 وجود التأمین وذلك كشرطٍ ینبغي تحقیقھ قبل أیة فعالیة. 

) (بخصوص DOHMHیجب أن یتم إبراز التراخیص/ الموافقات من إدارة الصحة والسلامة العقلیة ( .2
ل  تقدیم الطعام) وإدارة شؤون المستھلك (بخصوص ألعاب الملاھي) لاختصاصي(ة) الاستخدام المطوَّ

   حین تقدیم الطلب.
3.  ) المستخدِم  العقار Userیتحمّل  إلى  إحضارھا  تم  التي  المعدّات  كافة  نصب  من  التأكد  مسؤولیة   (

المدرسي بالتوافق مع القانون وھدفھ، ومن أنَّ قد تم النظر بشكلٍ كامل في وزن المعدَّات وارتفاعھا 
 ومحدودیات الفسحة.

لا یسُمح بأیة ألعاب ملاھي أو معدّات تتطلب الحفر أو إجراء ثقوب في سطوح الأرضیات لتثبیت تلك  .4
 الوسائل أو المعدات. 

  على الرابط، المتوفِّرة A-650رقم تعلیمات المستشار (انظروا   سوق السلع المستعملة .ت
-library/a-document-source/default-https://www.schools.nyc.gov/docs/default

arabic.pdf---650(   ح الشروط التي یمكن فیھا البدء بإقامة وفتح سوق للسلع المستعلمة أو التي توضِّ
 ).(DOE)برامج معینة أخرى من نوع سوق السلع المستعملة في عقار تابع لإدارة التعلیم 

بصرف النظر عن فترة سوق السلع المستعملة، یجب أن یتم تخصیص جمیع الأموال العائدة من عملیة   .1
سوق السلع المستعملة للغرض الرئیسي المتمثلّ في جمع التبرعات لصالح البرامج التعلیمیة والاجتماعیة 

 والثقافیة في المدرسة المعنیة. 
2. ) والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  على  على ترخیص PTAیتعیَّن  الحصول  الراعِیة)  (المنظمة   (

ل من مدیر(ة) المدرسة وھیئة الإشراف على   للمدرسة المعنیة حتى یتم استخدام   المبنىالاستخدام المطوَّ
لة. إن عملیة الترخیص ھي نفسھا لسوق السلع المستعملة كتلك الخاصة   بأيِّ  المدرسة أثناء الساعات المطوَّ

) یرغب في استخدام مدارس إدارة التعلیم عندما تكون غیر مفتوحة للتدریس. یتعیَّن أن User(  مستخدِم
یتم إرفاق رسوم الافتتاح واستخدام المكان المطبقّة مع الترخیص الموافقَ علیھ وتقدیمھا لاختصاصي(ة) 

ل.   الاستخدام المطوَّ
) الحصول على مقدار كافٍ من خدمات الأمن لضمان سلامة الحاضرین في  userیطُلب من المستخدِم ( .3

 سوق السلع المستعملة وسلامة العقار المدرسي. 
) تأمین وتسدید كافة الأقساط الخاصة ببولیصة التأمین الخاصة بالمسؤولیة Userیتعیّن على المستخدِم ( .4

دولار) للمرّة الواحدة، وتأمین إضافي   1,000,000العامة التجاریة بحدِّ تغطیة لا یقل عن ملیون دولار (
دولار) للمرّة   3,000,000ملایین دولار (  ثلاثةأو بولیصة تأمین شامل (أو بولیصة) بحدٍ لا یقل عن  

التعلیم ومدینة نیویورك، بما في ذلك المسؤولین والموظفین    السیاسات إدارةالواحدة. وینبغي أن تحدد ھذه  
المعنیین فیھما، كأطراف إضافیة مشمولة بالتأمین على الأقل بشكلٍ عام كما ھو منصوص علیھ في استمارة  

) التأمین  المستخدِم (CG 20 26) بعنوان (ISOمكتب خدمات  یتعیّن على   .(User  (ة)مدیر ) تزوید 
 ) التأمین كإثباتٍ على وجود التأمین وذلك كشرطٍ ینبغي تحقیقھ قبل أیة فعالیة. بولیصات(  بولیصةالمدرسة ب

 على ملامسة جسدیة  تنطويالتوجیھات الخاصة بالألعاب الریاضیة أو الأنشطة التي  .ث

https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/a-650---arabic.pdf
https://www.schools.nyc.gov/docs/default-source/default-document-library/a-650---arabic.pdf
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بتأمین  .1 تنطوي على ملامسة جسدیة  أنشطة  أو  أیة ریاضة  للتدریب على  الراعیة  المنظمة  تقوم  أن  ینبغي 
وتسدید كافة الأقساط الخاصة ببولیصة التأمین الخاصة بالمسؤولیة العامة التجاریة بحدٍ لا یقل عن ملیون  

دولار) للمرّة الواحدة، وتأمین إضافي أو بولیصة تأمین شامل بحدٍ لا یقل عن ثلاثة    1,000,000دولار (
التعلیم ومدینة   السیاسات إدارةدولار) للمرّة الواحدة. وینبغي أن تحدد ھذه    3,000,000ملایین دولار (

نیویورك، بما في ذلك المسؤولین والموظفین المعنیین فیھما، كأطراف إضافیة مشمولة بالتأمین على الأقل  
). یتعیّن  CG 20 26) بعنوان (ISOبشكلٍ عام كما ھو منصوص علیھ في استمارة مكتب خدمات التأمین (

) التأمین كإثباتٍ على وجود التأمین بولیصات(  بولیصة) تزوید مدیر(ة) المدرسة بUserعلى المستخدِم (
 وذلك كشرطٍ ینبغي استیفاؤه قبل أیة فعالیة. 

تحتفظ إدارة التعلیم بحق طلب أنواع أو مستویات أو شروط إضافیة من التأمین كما تراه مناسباً لأي من الفعالیات أو  .ج
 د أعلاه. -.أ.XIVالأنشطة الموضَّحة في القسم  

XV. الاستفسارات 
 على العنوان   الإلكترونيیتعین توجیھ الاستفسارات المتعلقة بھذه التعلیمات إلى شعبة شؤون تسییر المدارس عبر البرید  

ExtendedUse@schools.nyc.gov.  الاستخدام بتراخیص  الخاصة  الورقیة  المعاملات  جمیع  معالجة  تتم 
 المطوّل من طرف شعبة عملیات تسییر المدارس.

mailto:ExtendedUse@schools.nyc.gov
mailto:ExtendedUse@schools.nyc.gov
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